SOLUND KOMMUNE

Elektroniske timelister i Visma

Logg pa Visma:

Ga til kommunen si heimeside, www.solund.kommune.no, vel «For tilsette»

< C { @& solundkommuneno
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4 Solund kommune [

Koronaviruset - Covid 19

Her finn du: Oversikt over siste nytt og meir Informasjon og tiltak fra Solund kommune

Praktiske spersmal rundt koronaviruset? Ring sentralbordet: tlf 57 78 62 00

Medisinske sparsmadl om koronaviruset?
Ring lokal koronatelefon 954 53 525 (dagtid, mandag - fredag) eller den nasjonale publikumstelefonen 815 55 015.
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Eller du kan klikke pa/kopiere denne linken: https://vismasolund.sysikt.no/enterprise

Logg inn med ID-porten.
Er det fyrste gong du loggar inn, sja rutine for dette her

Lage elektronisk timeliste:

Etter palogging kjem du til «<heimesida» di. Klikk pA Meg selv og deretter Personalskjema:

Visma Enterprise Hjem

Personalskjema

Meg selv Medarbeidere Fakturaer @konomi BI

Personalia Pararende Kompetanse Dokumenter Soeknader Reiseregning

Mandag Tirsdag Onsdag

Visma Enterprise

Hjem Meg selv Medarbeidere Fakturaer @konomi Bl b Locaav

Kompetanse ~ Dokumenter  Scknader  Reiseregning

© DESEMBER 2017 ®
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
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SOLUND KOMMUNE

Elektroniske timelister i Visma

Trykk pa «ny» - og vel type Ny timefgring:

Ny timefaring

MNytt fravaer

Ny ferie

Ny timefering

februar 2021

Lagre og Lukk

Dato: Legg inn dato for fyrste dag du har timar

Selskap: Legg inn Solund kommune

Stilling: Velg rett stilling som du skal lage timeliste pa

Skjema: Velg riktig skjema. Dette kan vere varierande for kor du har jobba.

«Timelan uten tillegg» er den mest vanlege a bruke.

Heimehjelp brukar «Timelgnn - heimehjelp» - sja meir nedanfor her*

Reinhaldarar brukar «Timeliste reinhald»

Stattekontaktar brukar «Timelgnn — stgttekontakt» - sja meir nedanfor her*

Har du vore vikarleerar er det eigne skjema ut i frd om du har vore vikar pa
barneskulen eller ungdomsskulen.

Skal du fare overtid ma du bruke «Overtid til utbetaling» dersom du skal fa utbetalt
timane med tillegg. Dersom du skal avspasere timane, men ha utbetalt

overtidstillegget brukar du «Diff overtid — timar avspaserast — ny»

Klokken: Legg inn klokkeslett for timane.

*Spesielt om timelister for heimehjelp og stgttekontaktar:

For timelister for heimehjelp og stettekontaktar legg du ikkje inn klokkeslett. Nar du vel

«Timelgnn — heimehjelp» eller «Timelgn stattekontakt» far du opp

Periode: legg inn siste dato du hadde timar

Lognsart: Hent fram lgnsart som ligg under rullegardina
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SOLUND KOMMUNE

Elektroniske timelister i Visma

Antall: Samla timar du har jobba denne perioden
Notat: Skriv kven du har vore stgttekontakt for med initialar, ikkje bruk heile namnet. Evt
anna informasjon.

Trykk til slutt lagre.

Oppgaver Saksgang Alle =] velg an Alle Timelister Fraveer Ferie

Heimehjelp km-godtgjersle ke levert 10 februar 202

imelann uten tillegg Awvist 9 desember 2020

Nar du har skrive alle timane du har jobba og vil sende timelista gar du inn pa
Personalskjema og vel fliken liste, vel rett linje, ser om dette stemmer og trykker send.

Er timelista feil trykker du rediger og slett og lagar timelista pa ny. Hugs at om du berre
trykker lagre, vert timelista berre liggande hos deg og ikkje vidaresendt til din naeraste leiar
for godkjenning og utbetaling.
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